Handbuch zum CMS

Redaktionssystem von Nodevision

energetic AG
Paul-Krause-Str. 4
D-14129 Berlin

el A0
’ﬁ-r—%«mm.‘ \ng & more

{sarvice, man

Tel. 030 81 05 44 - 51
Fax 030 810544 - 52
info@energetic.de
www.energetic.de

£ ;
Erer-getic ac

it-service, management, sponsoring & more ....



Inhalt

Die ANMEIAEMASKE .....ooiiiiiiiie et e e e e e s e e e e e e e Seite 3
Der StartbildSCRINM ... e e e e e e Seite 3
Die BEdIi€NUNGSIEISTE ......oooiiiiiiie e e e Seite 4
SYMDBOIErKIArUNGEN ... Seite 4
Funktionsdarstellung der wichtigsten Symbole ............cccoooiiiiii Seite 5
ADIMEIAEN ... e e e e e e e e e e Seite 5
Dateien NOChIAAEN .........oooiii s Seite 5
DAatEi€N IOSCNEN ...t e e e e re e e e e e e e ans Seite 8
Bearbeiten der INNalte ... Seite 9
Die BearbeitungssymMbOIE...........coooiiiiiiiiiie e Seite 9

(DL IS (=T 11 o ) R Seite 10

Symbolerkl&rungen ..o Seite 10

Bilder @INTUGEN ......ooeiiii e Seite 11

Seite 2



Die Anmeldemaske
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Der Startbildschirm

/A Nodevision CMS - Microsoft Internet Explorer

(ol x|
J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras ¢

| I

JQZUrUck O - X A, | - Suchen < Favoriten @4 Medien (4| (v ia 38

J Adresse I@ httpf fenergetic-crms, de: 9993 htmlguifoms

j Wechseln zu

Guten Tag Frau Miller

U Thre Inhalte zu bearbeiten klicken Sie bitte auf folgenden Link: Inhalte bearbgiten
| Y

1

Benutzername : N
1. Benutzername eintragen
Passwart
K
Anmelden l 2. Passwort eintragen
L L] hﬁ
~ 3. Anmelden anklicken

4. Inhalte bearbeiten anklicken

Allgemeine Hinweise zum Arbeiten mit dem Redaktionssystem:
Das CMS wurde fur den Internetexplorer optimiert. Das heilit,
samtliche &nderungen an einer Webseite missen mit diesem
Browser ab Version 6.0 vorgenommen werden.

Fur schnelles Arbeiten empfehlen wir eine DSL - Verbindung!

26. Januar 20085

(5]

Sie sind angermeldet als mueller

[ | |4 mternet i
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Die Bedienungsleiste

DS DDEOOGOG

Symbolerklarungen

Abmelden

Abmeldung vom Redaktionssystem
Hochladen
Hochladen von Dateien, Bilder und PDF- Dokumenten

Loschen
Loschen von Dateien, Bildern und PDF- Dokumenten

Aktualisieren

Die Seite wird neu geladen und evtl. Anderungen werden
angezeigt

Seitenvorschau
Erzeugt eine Vorschau der bearbeiteten Seite in einem neuen
Fenster

Aufgaben
Auflistung der noch freizugebenen Dateien

Navigator
Darstellung der Seitenstruktur mit der zugehaoriger Verlinkung

Einstellungen
:

Einstellungen zum personlichen Benutzerprofil

@ Hilfe
Aufrufen der Hilfefunktion
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Funktionsdarstellung der
wichtigsten Symbole

Abmelden

3 Nodevision CMS - Microsoft Internet Explorer 10 x|

Abmelden

Machten Sie sich wirklich ahmelden?

1. Abmeldung mit dem Hakchen bestatigen

Qe

Dateien hochladen

a Modevision CMS - Microsoft Internet Explorer ;IEILI
J Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 | ':;'
| Qawick - © - ) 2] b | O Sehen < Faverten @ Meden € - L B - B

Jndregse I@ http:lenergetic-cms, de: 9993/ htmlguifcms j Wechseln zu

»  HOME

LEISTUNGEM

REFEREMZEM /) Nodevision CMS - Microsoft Internet Explorer

s Datei hochladen

KOMTAKT

Verzeichnis: | Verzeichnis wahlen
kg
1. Verzeichnis wahlen anklicken — Speicherort fur die Datei
S0 erreichen Sie uns:
Muzterstraie 4 . Einzelng
12345 Musterhauzen eizunoen naher
. . —  E=zystem

Tel.: 00 00 00 00 LI

Email: info@musterseite net
Wir winschen lhnen gutes Gelingen.

Daz energetic Team

26, Januar 2006 Sie sind angemeldet als mueller

] [ [ [ [ mesmet y
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23 Nodevision CMS - Microsoft Inter =101 x|

Datei auswihlen B

(=) Dateien
EHER
# {3 bilder
'ﬁZ. Ordner auswéahlen

@] index htrnl

<3 Modevision CMS - Microsoft Internet Explorer - 0] x|

Datei hochladen —

Hinweis: Im Verzeichnis erscheint der Pfad

Yerzeichnis: | /bilder “Yearzeichnis wahlen |

Datei 1: Durn::hsun:hen...hJ

L

3. Durchsuchen anklicken, um dann die hochzuladende Datei auszuwahlen

Q®

Seite 6



3 Nodevision CMS - Microsoft Internet Explorer

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Fawvoriken  Extras 7

=1o) x|
&
J (Jzwick ~ &) - (%] (2] o] Suchen <7 Favoriten ¥ Medien 4% | A~ i = (5t
J Adresse I@ http: ffenergetic-cms. de: 2993/ hkmiguifcms

j Wechseln zu

“J Modevision CMS - Microsoft Internet Explorer

o]
> Howme | Datei hochladen -
Suchen in: I 12 bilder j (€] 0 B FER
@ muster % “erzeichnis wahlen |
. L Durchsuchen... |
4. Datei auswéhlen
Etems der energetic AG. Einzelne
ungen und kurzer Anwweisungen néher
it mmit mit dem Redaktionssystem
Dateiname: I j foneq\}J
Dateityp: IAIIe Dateien (%]

-

5. Offnen anklicken

26. Januar 2006

Sie sind angemeldet als mueller
@ ’_’_|_|° Internet v
/2 Nodevision CMS - Microsoft Internet Explorer ] |
Datei hochladen =
“erzeichnis: |Ibilder Werzeichnis wahlen |
Datei 1: |musterbi|d Durchsuchen... |
Hinweis: Dateiname erscheint
RS
6. Mit dem Hakchen bestatigen
Z Modevision CMS - Microsoft Internet Explorer = L= s
Datei hochladen "

Datei:  musterhild jpa (1 Kb)

Dateiart: IEliIder 'I

£

7. Weiter bestatigen bis Fenster sich schliel3t
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Loschen von Dateien

; Nodevision CMS - Microsoft Internet Explorer

=10l x|
J Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 | l','
J Q 2wk ~ & - %] [2] :‘_|| /) suchen <7 Favoriten @ Medien £ | = oL B
J.ﬁ.dregse I@ http: ) fenergetic-cms, de: 9993/ htmlguifcms j wechseln zu

PO ROOODOBO

1. Auf das Symbol ,,L6schen* klicken

b HOME
LEISTUMGEM
REFEREMZEM 3 Modevision CMS - Microsoft Internet Explorer
PARTMER Dateien léschen
KOMNTAKT

Datai 1: | Datsi wfshlan |

2. Auf ,,Datei wahlen* kligken und zu
I6schende Datei auswahlen

So erreichen Sie uns:

Musterstralie 4
12345 Musterhauzen

. J Eizungen ndher
ssyatem
Tel.: 00 0000 00 |A.s =i

Email: info@musterseite net

CEMZEme

wrwine - 3 Mit dem Hakchen bestatigen

Dz energetic Team

26. Januar 2006 Sie sind angemeldet als mueller

@ ’_ l_ ’_ |° Inkermet Vi
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Bearbeiten der Inhalte

2} Nodevision CMS - Microsoft Internet Explorer 18] x|
J Datei  EBearbeiten  Ansicht  Favoriten  Exfras 2 | -:,'
J @ Zurick - @ - |ﬂ @‘] :‘J )TJ Suchen f‘? Favoriten A" Medien ) | - s B i
J Adresse I@ http: {fenergetic-cms. de: 9993 htmiguijcms j Wechseln zu
»  HOME
LEISTUNGEM
REFEREMZEM
musterhild
FARTHER
KOMNTAKT
Thilder
So erreichen Sie uns: =
Musterstratke 4 Webhseiteniiberschrift
12345 Musterhauszen
Hier die Musterseite zur Présentation des Redaktionssystems der energetic 45, Einzelne
Tel.: 00 00 00 00 Arbeitzschritte werden lhnen anhand einfacher Darstellungen und kurzer Anweizungen naher
Etnail: infoi@musterseite net gebracht. Wir hotfen das lhnen das Handbuch kiltt, leicht mit mit dem Redaktionssystem
umzugehen.
Wik weiinzchen lhnen gutes Gelingen.
Dia= energetic Team
26. Januar 2006 Sie sind angemeldet als mueller
|@ |° Internet 4

Bearbeiten starten
Betatigen Sie dieses Symbol wenn Sie die Datei bearbeiten
wollen. Das Schloss ist danach geoffnet.

Bearbeiten beenden
Die Datei wird von Ilhnen bearbeitet, beim anklicken wird die
Datei geschlossen und fur einen anderen Benutzer freigegeben.

@)

Der Texteditor
Zum Bearbeiten von Texten und Bildern.

[

Werte bearbeiten
Mit dieser Funktion kénnen feste Werte der Seite wie Uberschriften,
Hauptbilder, Titel und die Navigation verandert werden.

&

Dateifreigabe
Die Datei ist fertig bearbeitet und im CMS hinterlegt (noch nicht
im Internet zu sehen).

]

Objekt exportieren
Die Datei wird direkt im Internet veroffentlicht.

]
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Der Texteditor

/] Nodevision CMS - Microsoft Internet Explorer -0 x|

i

(R 4 A | Absaformat ~ Schifit  » Gofe ~ | X [ 03 G| [ Y T L, ST
E =S WA D ve @dL O

b

Webseiteniiberschrift

Hier die Musterseite zur Prisentation des Redaktionssystems der energetic AG.
Einzelne Arbeitsschritte werden Ihnen anhand einfacher Darstellungen und kurzer
Anweisungen naher gebracht. Wir hoffen das lhnen das Handbuch hilft, leicht mit
mit dem Redaktionssystem umzugehen.

Wir wiinschen |hnen gutes Gelingen.

Das energetic Team
Symbolerklarungen
Anderung speichern Link einfigen Text formatieren
| A
H (R # A | sbsscfomat ~ Schifer  ~ Gobeyyr | X [ Y B e e = ===
EEZEE|S WA 2|+ = @ E|la — B & o =
— 1
Textfarbe Bild einfigen Tabelle einfigen

Hinweis: Die Anderungen werden nur iibernommen wenn Sie auf die Diskette (speichern)
klicken. Wollen Sie die Anderung nicht iibernehmen schlieRen Sie einfach das Fenster.
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Bilder einfiigen

2 Nodevision CMS - Microsoft Internet Explorer

(ol x|
QﬁAimmmvghmvm&-iV@LﬁL-| |B i U ® a2 3 = = = E
ASRS §§|>ﬂﬂ<f\g|¢-@@.§|na?’ — B & o x
- . . .
e } 2. Auf das Symbol ,,Bild einfigen* klicken | x|
Webseiteniiberschrift
Dateipfad | Suﬁ:n_l
Hier die Musterseite zur Prasentation ey Tends I i
Einzelne Arbeitsschritte werden Ihnen 3. Suchen anklicken
Anweisungen naher gebracht. Wir hof  Ausrichtung: | =l : -
mit dem Redaktionssystem umzugehe Bildrahrmen: Rahmenstil I Boktorn: I_pixels
Wir winschen lhnen gutes Gelingen. = Breite: p|><els } Left: I pixels
resek |
Das energetic Team Hahe: I pixels Right: I pixels
| Lorenn ipsumn dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
R}- nanumy eirmod kempar invidunt ot labore et dolore maagna aliquyam
erat sed diam voluptua, At vero eos et accusam et justo duo dolores
=krfits kasd gubergren, no sea kakimata sanctus est
1. Coursor an gewinschte Position setzen
abbrechen Einfagen I
|htt|:|:,l',l'energetic-cms.de:9993,|'htmlgui,|'script|ﬂ Internet o
2} Nodevision CMS - Microsoft Internet Explorer 101 x|
H (R # A | asaformat » schifat  + Gote + | X [ Y F) e e e 2 = =
iE = §§|>1T ﬂ-»\ﬁ|¢@.@§|DE§) ;|ﬂ—:?<>x
Xl
Webseiteniiberschrift
Z} Nodevision CMS - Microsoft Inter o ] B | I SUChE"'l
Hie R - N :
Ein Datei auswihlen | L}. e
An
ek 5. Textbeschrelbung fur das Bild eintragen
T
Wir :QaDateuan I pizels Left: I pixels
B3

resek
Das Eé I pixels }—I Right: I pixels

| : - mUSterbIEPJﬂg m ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elite, sed diam
iy eirmod kempor invidunt ot labore et dolore magna aliquyam
l £ meine|

4 B||d aUSWé'lh Ien sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores
@ index. ' i

B rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
I sit amet,

Abbrechen Ijtft@en I
I

_| s.de:9993,l'htmlgui,l'script|° Inkerng
w

6. Einfugen anklicken
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